® Ministério da Educacao/FNDE
Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego
Instituto Federal do Norte de Minas Gerais PDE
Campus Montes Claros

INSTITUTO FEDERAL

EDITAL N° 03 / 2012, DE 02 DE MARCO DE 2012.

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO DE BOLSISTAS, NA MODALIDADE ORIENTADOR E
DE APOIO AS ATIVIDADES ACADEMICAS E ADMINISTRATIVAS, QUE ATUARAO NO
PROGRAMA NACIONAL DE ACESSO AO ENSINO TECNICO E EMPREGO - PRONATEC/MEC
- IFNMG CAMPUS MONTES CLAROS

O Diretor-Geral do Instituto Federal do Norte de Minas Gerais (IFNMG) — Campus Montes
Claros, Professor José Ricardo Martins da Silva, no uso das suas atribuicdes conferidas pela
Portaria do IFNMG n° 045, de 26 de fevereiro de 2010, publicada no Diario Oficial da Unidao de 01
de marco de 2010, torna publico que no periodo de 05 de marco de 2012 a 06 de marco de
2012 estardo abertas as inscricdes para selecionar servidor ativo e inativo do quadro permanente
do Instituto Federal do Norte de Minas Gerais — IFNMG Campus Montes Claros para ocupar
encargo de orientador e de profissional de apoio as atividades académicas e administrativas do
Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego — PRONATEC, no ambito das
Bolsas-Formacao, instituido pela Lei 12.513 de 26 de outubro de 2011, e em conformidade com a
Resolucdo CD/FNDE N° 72 de 20 de dezembro de 2011, que sera regido por este edital:

1. DAS DISPOSIQGES PRELIMINARES

1.1 O presente instrumento tem como objetivo selecionar profissionais de Nivel Superior e/ou
Nivel Médio interessados em desempenhar o encargo de orientador e de profissional de apoio as
atividades académicas e administrativas nos cursos do Programa Nacional de Acesso ao Ensino
Técnico e Emprego — PRONATEC.

1.2 A selecéo €é o cadastro de profissionais para atuar no PRONATEC no encargo de Orientador e
de Apoio as Atividades Académicas e Administrativas sendo destinado a SERVIDORES ativos ou
inativos do quadro permanente do Instituto Federal do Norte de Minas Gerais — IFNMG Campus
Montes Claros.

1.3 O processo seletivo se dard por meio de avaliagao curricular.

2. DO PROGRAMA

2.1 O Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego — PRONATEC tem como
objetivo expandir, interiorizar e democratizar a oferta de cursos técnicos e profissionais de nivel
médio, e de cursos de formagéo inicial e continuada para trabalhadores. Esta agéo intensifica a
expansao da rede federal de educacéao profissional e tecnolégica.

3. DO ENCARGO, ATRIBUI(;C)ES E REMUNERA(;AO DA BOLSA

3.1 Os profissionais selecionados para atuar no PRONATEC serdo remunerados na forma de
concessao de bolsas em conformidade com o art. 9° da Lei n® 12.513 de 26/10/2011 e art. 9° da
Resolucdo CD/FNDE n° 72 de 20/12/2011, pelo tempo de execucdo das atribuicbes, desde que
nao haja prejuizo a sua carga horaria regular no IFNMG — Campus Montes Claros.

3.2 Os valores das bolsas que trata o subitem 3.1 obedecerdo aos seguintes parametros de
distribuicdo da carga horaria semanal dedicado ao PRONATEC e respectivos valores:

Encargo Carga Horaria Maxima Semanal Valor da Bolsa

R$ 36,00 (trinta e seis reais
por hora de 60 minutos)

R$ 18,00 (dezoito reais por
hora de 60 minutos)

Orientador 10 horas (de 60 minutos)

Apoio as Atividades

Académicas e Administrativas 20 horas (de 60 minutos)




3.3 Os profissionais bolsistas no encargo de Orientador terdo as seguintes atribuicoes:

3.3.1 Orientar e acompanhar as atividades e a frequéncia dos estudantes, realizando diagnéstico
guando os estudantes estdo em processo de evaséo e criando alternativas para a manutencgéo do
aluno;

3.3.2 Acompanhar os estudantes em potencial e orienta-los no processo de escolha de curso;
3.3.3 Realizar atividades nos demandantes apresentando as ofertas da instituicéo;

3.3.4 Promover atividades de sensibilizacdo e integracdo entre os estudantes e equipes do
Pronatec;

3.3.5 Articular a¢des de inclusdo produtiva em parceria com os SINES;

3.3.6 Outras atividades necessarias para o bom desempenho das Bolsas-Formacg&o do Pronatec.
3.4 Os profissionais bolsistas no encargo de Apoio as Atividades Académicas e
Administrativas terdo as seguintes atribuicoes:

3.4.1 Realizar a gestao académica das turmas;

3.4.2 Acompanhar e subsidiar a atuacao dos professores;

3.4.3 Participar dos encontros de coordenacdo, promovidos pelo coordenador-adjunto;

3.4.4 Realizar as atividades de secretaria dos cursos ofertados no ambito da bolsa-formacéo:
matricula dos estudantes, emissao de certificados, organizacdo de pagamentos dos bolsistas,
entre outras atividades administrativas determinadas pelos coordenadores geral e adjunto;

3.4.5 Outras atividades necessarias para o bom desempenho das Bolsas-Formacg&o do Pronatec.
3.5 O desempenho das atividades poderéo ocorrer em qualquer dia da semana, incluindo sabados
e domingos, em qualguer um dos turnos de acordo com as necessidades dos cursos.

4. DAS INSCRICOES

4.1 As inscricdes devem ser protocoladas no Setor de Protocolo do Campus, no periodo de 05 de
mar¢o de 2012 a 06 de marco de 2012, em envelope lacrado, enderecado a coordenadoria de
extensdo, aos cuidados do Coordenador-Adjunto das Bolsas-Formagdo do PRONATEC,
contendo:

* Requerimento de inscrigdo (ANEXO I);

* Curriculo Lattes, modelo simplificado, acompanhado de comprovacédo de formacao

académica, titulagédo e de experiéncia profissional;

* Copia de documento de identidade com foto;

» Declaracdo/Contagem de tempo de servi¢co para comprovacao de experiéncia profissional
indicando claramente as datas de inicio e fim do contrato de trabalho, em outras
instituicdes;

» Declaracdo de tempo de servico emitida pela Coordenacdo de Gestdo de Pessoas do
Campus.

* Termo de Disponibilidade conforme modelo mostrado no Anexo IV.

4.2 Todos os campos da ficha de inscricdo devem ser preenchidos.

4.3 O candidato podera se inscrever em somente um encargo, ndo sendo aceito mais de uma
ficha de inscrigcéo.

4.4 Devera constar no envelope a descricdo "Processo Selecao Interna — Pronatec".

4.5 A equipe responsavel pela sele¢cdo ndo se responsabilizar4 por inscricbes recebidas em
desacordo com os termos deste Edital.

4.6 O candidato que errar no preenchimento da ficha de inscricdo sera automaticamente
eliminado.

4.7 Sera permitida a inscricdo por procuracdo especifica individual com firma reconhecida por
autenticidade e com poderes expressos e especificos para efetivar a inscricdo, acompanhada de
copias dos documentos de identidade do candidato e do procurador devidamente autenticados,
além dos documentos exigidos para a inscricdo. A procuracdo e as fotocopias dos documentos
deverédo ser anexadas ao Requerimento de Inscri¢ao.

4.8 O candidato inscrito por procuracdo assume total responsabilidade pelas informacdes
prestadas por seu procurador, arcando com as consequéncias de eventuais erros de seu
representante no preenchimento do Requerimento de Inscrig&o.

5. DAS VAGAS DO ENCARGO

5.1 As vagas do encargo de Orientador e de Apoio as Atividades Académicas e Administrativas
estao listadas no Anexo IlI.
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5.2 A classificacdo ndo caracteriza obrigatoriedade de contratacdo para a realizacdo das
atribuicdes pelo profissional e consequente percepcdo de bolsa, pois esta uUltima dependera da
demanda de alunos.

5.3 Caso haja contratacdo, a carga horaria semanal sera definida de acordo com a demanda de
alunos, respeitando a carga horaria maxima estabelecida no item 3.2.

6. DA SELECAO E CLASSIFICACAO

6.1 Todo o processo de selecdo e classificacdo sera feito pela COMISSAO AVALIADORA
designada por Portaria pelo Diretor Geral do Campus, composta por 05 (cinco) membros e
presidida pelo Coordenador-Adjunto das Bolsas-Formacdo do PRONATEC no Campus Montes
Claros.

6.2 Toda reunido da COMISSAO AVALIADORA sé podera ocorrer com nimero minimo de 03
(trés) membros.

6.3 O membro da comissao avaliadora que concorrer ao processo seletivo ndo podera sentar-se a
mesa e participar do seu préprio processo de avaliacéo.

6.4 A COMISSAO AVALIADORA podera solicitar do candidato a apresentacio e comprovacéo de
documentos que venham trazer duvidas durante o processo de selecao, ficando sua aprovagédo no
certame pendente. Caso o0 candidato ndo apresente os documentos solicitados no prazo de 01
(um) dia, 0 mesmo perdera os pontos auferidos aquele(s) item(s).

6.5 Serdo selecionados profissionais para atuar no PRONATEC que atendam aos pré-requisitos
exigidos para o encargo de Orientador e de Apoio as Atividades Académicas e Administrativas,
conforme quadro a seguir:

Encargo Pré-requisitos

- Ser servidor ativo ou inativo do Instituto Federal do Norte de Minas Gerais
— IFNMG (Professor ou Técnico Administrativo);

Orientador - Qualquer graduacdo concluida e com experiéncia compativel com as
atribuicdes do encargo, ou qualquer formacéo de nivel médio concluida e
com experiéncia compativel com as atribuicdes do encargo.

- Ser servidor ativo ou inativo do Instituto Federal do Norte de Minas
Gerais- IFNMG (Professor ou Técnico Administrativo);

- Formacao de ensino médio concluido ou superior concluido em qualquer
area de conhecimento.

Apoio as Atividades
Académicas e
Administrativas

6.6 O processo seletivo sera efetivado através da andlise do curriculo, a qual sera realizada pela
comissao avaliadora, a ser criada através de portaria pelo Diretor Geral do Campus, que utilizara
os critérios distribuidos conforme a tabela de pontos do Anexo Il

6.7 A classificagdo para o encargo de Orientador e de Apoio as Atividades Académicas e
Administrativas no PRONATEC obedecerd a ordem decrescente de pontuacdo nos critérios
estabelecidos no Anexo Il e organizados por area de conhecimento.

6.8 Somente serdo considerados titulos que estejam devidamente registrados na Plataforma
Lattes.

6.9 Caso seja constatado irregularidades no Curriculum Vitae cadastrado na plataforma Lattes o
candidato serd automaticamente eliminado do processo de selecéo.

6.10 Em caso de empate entre candidatos serdo obedecidos os seguintes critérios de desempate,
na ordem em que se apresentam:

6.10.1 maior tempo de exercicio em fun¢des administrativas educacionais;

6.10.2 maior tempo de exercicio no IFNMG;

6.10.3 maior idade;

7. DA INVESTIDURA DO ENCARGO

7.1 Ando entrega do Termo de Disponibilidade acarretara na desclassificacdo do encargo.

7.2 O candidato selecionado devera apresentar autorizacdo do setor de recursos humanos da
instituicdo conforme disposto no Il, Art. 8° da resolugdo 72 de 20 de dezembro de 2011, cujo
modelo devera ser adquirido com o Coordenador-Ajunto das Bolsas-Formacdo do Pronatec no
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campus.

8. DO RECURSO

8.1 A COMISSAO AVALIADORA tem a autoridade final na apreciacdo dos aspectos de contetdo
da Selecao Interna Simplificada, cabendo recurso fundamentado contra suas decisbes, somente
na ocorréncia de vicios ou erros formais na condugdo do mesmo.

8.2 O recurso devera ser impetrado pela parte interessada através de Requerimento dirigido ao
Diretor-Geral, no prazo de 1 (um) dia util ap6s a data de divulgacdo do resultado. O requerente
devera dar entrada no Setor de protocolo do Instituto Federal de

Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Norte de Minas Gerais, Campus Montes Claros, observando o
horario de expediente do setor;

8.3 Compete & COMISSAO AVALIADORA aceitar o recurso impetrado e julgé-lo;

8.4 O recurso e o resultado de seu julgamento pelo Diretor-Geral devera ser publicado no site do
IFNMG — Campus Montes Claros;

8.5 Serdo indeferidos os recursos interpostos fora do prazo definido neste Edital;

8.6 Os casos omissos serdo resolvidos pela Direcdo Geral e membros da COMISSAO
AVALIADORA e em (ultima instancia, pelo Dirigente Maximo do Instituto Federal de Educacéo,
Ciéncia e Tecnologia do Norte de Minas Gerais.

9. DAS DISPOSICOES FINAIS

9.1 O presente Edital de Sele¢do Interna Simplificada sera publicado no site do IFNMG no
endereco eletrénico www.ifnmg.edu.br/montesclaros.

9.2 E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar os resultados e demais publicacées
referentes a este edital.

9.3 Os candidatos selecionados serdo regidos pela Resolucdo CD/FNDE N° 72 de 20 de
dezembro de 2011.

9.4 O encargo de Orientador e de Apoio as Atividades Académicas e Administrativas sera
preenchido conforme a necessidade de execucéo do programa Pronatec.

9.5 O prazo de vigéncia do edital é de 1(um) ano prorrogavel por igual periodo.

9.6 Duvidas decorrentes deste Edital de Selecdo Interna Simplificada poderdo ser direcionados

para o e-mail: bolsaformacao.montesclaros@ifnmg.edu.br com o titulo “Davidas”.

CRONOGRAMA

Atividade Data / Periodo
Inscricdes dos Candidatos 05 a 06 de margo de 2012

Abertura de envelopes, homologacdo das inscric¢des, classificacdao dos
candidatos e publicacdo do resultado preliminar no site:|07 a 08 de margo de 2012
www.ifnmq.edu.br/montesclaros

Interposicdo de recursos contra o resultado preliminar 09 de marco de 2012
Publicag&o do resultado final Até 12 de marco de 2012

Montes Claros, 02 de marco de 2012.

José Ricardo Martins da Silva
Diretor-Geral
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Instituto Federal do Norte de Minas Gerais PDE | PRONATEC

ANEXO |
REQUERIMENTO DE INSCRICAO

Nome:

RG: Orgéo Expedidor: CPF:

Funcéo/Cargo:

Encargo que pretende concorrer:

() Orientador ( ) Apoio as Atividades Académicas e Administrativas
Turno:

() Vespertino () Noturno

Montes Claros(MG), , de de 2012.

Assinatura do Requerente
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Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego

Instituto Federal do Norte de Minas Gerais
Campus Montes Claros

INSTITUTO FEDERAL
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PDE PRONATEQ

ANEXO Il

QUADRO DE VAGAS

Encargo N° de Vagas Cadastro de Reserva
Orientador 2 (uma vaga por turno) 4
Apoio as atividades académicas e 1 >

administrativas
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Ministério da Educacao/FNDE

Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego

INSTITUTO FEDERAL

Instituto Federal do Norte de Minas Gerais

PDE

Campus Montes Claros

ANEXO Il

CRITERIOS CLASSIFICACAO Orientador

Critérios Pontuacao
1. Doutorado em qualquer area 10 pontos
2. Mestrado em qualquer area 08 pontos
ﬁ. Especializagdo em qualquer area - minimo de 360 06 pontos
oras

4. Graduacao em qualquer area 04 pontos
5. Graduagdo em Pedagogia, Psicologia, Servico

. ) . ) . . 30 pontos
Social ou Licenciaturas (inclusive Normal Superior)

1 ponto para cada fracdo igual ou

6. Experiéncia profissional na area educacional superior a seis meses, limitado ao

maximo de 10 pontos.

7. Atuacao em:
* Comissbes do campus;

* Programas/Projetos de ensino, pesquisa,
extensao;

* Responsével por curso/nucleo sem
remuneragao.

1 ponto para cada atividade nos ultimos
dois anos, limitado ao maximo de 10
pontos.

8. Tempo de servigo no IFNMG

1,5 pontos para cada ano de trabalho,
limitado ao maximo de 15 pontos.

9. Cursos de Aperfeicoamento na area Educacional,
com carga horéria minima de 40 horas.

2,5 pontos por certificado, limitado ao
méaximo de 5 pontos.

TOTAL

80 PONTOS

CRITERIOS CLASSIFICACAO APOIO AS ATIVIDADES ACADEMICAS E ADMINISTRATIVAS

Critérios Pontuacao
1. Doutorado em qualquer area 10 pontos
2. Mestrado em qualquer area 08 pontos
ﬁbrlizpecializagéo em qualquer area - minimo de 360 06 pontos
4. Graduagédo em qualquer area 04 pontos

5. Experiéncia profissional na area de secretaria

2,5 pontos para cada fracdo igual ou

779




escolar

superior a seis meses, limitado ao
maximo de 25 pontos.

6. Experiéncia profissional na area administrativa
educacional

1 ponto para cada fracdo igual ou
superior a seis meses, limitado ao
méximo 10 pontos.

7. Atuacdo em:
* Comissbes do campus;
* Programas/Projetos de ensino, pesquisa,
extenséo;
* Responsavel por curso/nucleo sem
remuneragao.

1 ponto para cada atividade nos ultimos
dois anos, limitado ao maximo 10
pontos.

8. Tempo de servico no IFNMG

1 ponto para ano de trabalho, limitado
ao maximo 10 pontos.

9. Cursos de Aperfeicoamento na area de Secretaria
Escolar com carga horaria minima de 40 horas.

2,5 pontos para cada certificado,
limitado ao maximo de 5 pontos.
Certificados de mesma natureza serao
pontuados apenas uma vez.

10. Cursos de Aperfeicoamento na area de Informatica
com carga horéria minima de 40 horas.

2,5 pontos para cada certificado,
limitado ao maximo de 5 pontos.
Certificados de mesma natureza serao
pontuados apenas uma vez.

TOTAL

*Todos os critérios serdo pontuados uma Unica vez.

80 PONTOS

Dentre os titulos dos critérios 1, 2, 3 e 4, sera considerado para pontuacao, o de maior grau.
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® Ministério da Educacao/FNDE
Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego
Instituto Federal do Norte de Minas Gerais PDE
Campus Montes Claros

INSTITUTO FEDERAL

ANEXO IV

DECLARAGAO DE DISPONIBILIDADE

Pela presente DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE, eu

, RG n° , CPF
n° Matricula SIAPE (caso servidor federal) n° ,
ocupante do cargo de do Quadro de
Pessoal do (a) ,
em exercicio na(o) , declaro ter

disponibilidade para participacdo nas atividades no ambito do PRONATEC, e que néo
havera prejuizo a carga horaria regular, conforme previsto no art. 9 da Lei no 12.513,
de 26/10/2011, e Resolugédo CD/FNDE N° 72, de 20/12/2011

DECLARO, sob minha inteira responsabilidade, serem exatas e verdadeiras as
informacdes aqui prestadas, sob pena de responsabilidade administrativa civil e penal
e, estou ciente que, nos termos do 8 1° do art. 9 da Lei 12.513 de 26/10/2011 e as
horas trabalhadas, quando desempenhadas durante a minha jornada de trabalho,
deverdo ser compensadas.

, de de

(local e data)

Assinatura do servidor
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