Ministério da Educacgdo

Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal do Norte de Minas Gerais - Reitoria

EDITAL N°. 326, DE 05 DE OUTUBRO DE 2018

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA ESTAGIO NAO
OBRIGATORIO (REMUNERADO)

O REITOR SUBSTITUTO DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO NORTE DE MINAS GERAIS, em
exercicio, no uso das atribuicdes que lhe foram conferidas pela Portaria n©
257 de 24 de margo de 2017, publicada no Diario Oficial da Unido de 27 de
margo de 2017 e, nos termos da Lei 11.788 de 25 de setembro de 2008,
considerando a Orientacdo Normativa n°. 02 de 24 de junho de 2016, do SEGRT
do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, o Programa
Institucional de Estdgio do IFNMG e o Regulamento para Procedimentos
Relativos a Estagios no IFNMG torna publico que estardo abertas as inscrigbes
para o PROCESSO SELETIVO, destinado a SELECAO DE CANDIDATOS PARA
VAGAS DE ESTAGIO NAO OBRIGATORIO e formacdo de Cadastro de Reserva,
conforme estabelece o presente EDITAL.

1. DA DISTRIBUICAO DE VAGAS E HABILITACAO EXIGIDA

1.1. Da distribuicao de vagas

Area de Atuacao Setor de Atuagdao no IFNMG Nivel de Escolaridade | N° de Vagas | Carga Horaria
Administragao Diretoria de Gestdo de Pessoas (DGP) Superior 30 horas

1.2 Dos Requisitos Necessarios

1.2.1. O candidato devera estar regularmente matriculado numa instituicdo

de ensino, com frequéncia em um curso compativel com a area de atuagdo e
com o nivel de escolaridade exigido para a vaga ofertada.

1.2.2. As habilidades e competéncias indispensaveis para que o candidato
esteja apto a preencher a vaga, referentes aos cursos acima citados, estdo
especificadas no Anexo IV deste edital.

1.2.3. Todos os candidatos de cursos técnicos ou superiores deverdo
atender a todos os requisitos especificados no Anexo IV

1.2.4. O candidato deverd apresentar disponibilidade de horario para
cumprir jornada semanal conforme especificado no Anexo IV, sem prejuizo do
horario escolar, de acordo com o projeto desenvolvido e as atividades da area
solicitante.

2. DAS INSCRICOES

2.1. As inscricdes poderdo ser realizadas pelo periodo de 10 a
17/10/2018, nos dias Uteis, nos horarios das 8h as 17h, nos locais abaixo
relacionados:

Reitoria do IFNMG: Diretoria de Gestao de Pessoas

Rua Professor Monteiro Fonseca, 216 - Vila Brasilia, Montes
Claros/MG - 4° Andar

2.2. No ato da inscricao, os candidatos deverao apresentar os seguintes
documentos (copias legiveis e originais):

e Requerimento de inscricdo/selecdo de estagiarios (Anexo III) devidamente
preenchido;

e Cédula de Identidade;

e Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), impresso no site da Receita Federal do
Brasil;

e Prova de quitagdo com o servigo eleitoral (comprovante da Ultima votacdo
ou Certiddao de Quitacdo Eleitoral emitida pelo Cartério Eleitoral ou




Certiddo de Quitacdo Eleitoral emitida por meio do site da Justica Eleitoral

www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral );
e Prova de quitagdo com o servigo militar (sexo masculino);

e Declaragao de Matricula do curso que esta realizando no momento, emitido
nos ultimos 30 dias;

e Histérico Escolar do curso em que estd matriculado (notas do
mddulo/periodo do Gltimo semestre letivo cursado);

e Curriculum Vitae contendo a descricao das atividades desenvolvidas e
documentagdo comprobatéria para pontuacdo, entregue no local da
inscricdo como: certificados, declaragdes, realizagdo de cursos (cursos
extracurriculares ou experiéncia comprovada de, no minimo, seis meses,
ambos na area de atuacdo pretendida, no caso dos cursos com 20 horas no
minimo), palestras, seminarios e congressos;

e Comprovante de Residéncia;

e Certiddao Conjunta Negativa da Receita Federal (emitida pela Secretaria da
Receita Federal, emitida por meio do site (Certidbes, Pessoa Fisica):
Fisica);http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/ATSPO/Certidao/CndConjuntalnter/InformaNICertidao.asp?
Tipo=2

e Comprovante de concessdao do PROUNI ou FIES (caso possua).

2.2.1. A documentagdo dos subitens 2.2 deverd ser apresentada com
originais para conferéncia e autenticacgdo.

2.2.2. O candidato que ndo apresentar toda a documentagdo ate o ultimo
da inscricdo sera automaticamente desclassificado.

3. DO PROCESSO SELETIVO

3.1. O processo seletivo simplificado compreendera trés etapas:

e Analise do Histérico Escolar;
e Analise do Curriculo;
e Entrevista.

3.2. Critérios de Avaliagdo:

3.2.1. Os critérios de avaliagao estdo contidos no Anexo II deste Edital, e
totalizam 100 (cem) pontos.

3.2.2. O candidato sera classificado de acordo com a ordem decrescente da
soma dos pontos obtidos na andlise do histérico escolar, analise do curriculo e
entrevista.

3.2.3. Ocorrendo empate no total dos pontos, o desempate beneficiara,

sucessivamente, o candidato que:

1. obtiver a maior nota na pontuacdo do Histérico Escolar;
2. obtiver maior nota na pontuacdo do Curriculo;
3. obtiver maior nota na Entrevista;
4. comprovar maior tempo de pratica profissional ou estégios;
5. tiver maior idade;
6. inscricdo no PROUNI e FIES.
3.2.4. E facultado aos candidatos impetrar recurso administrativo

fundamentado contra:

e as disposicOes de presente edital de processo seletivo;
e 0 resultado final deste processo seletivo.

3.2.4.1. O recurso administrativo, devidamente fundamentado, devera ser
dirigido a Comissdo Organizadora do Processo Seletivo Simplificado, e
protocolado no Nucleo de Protocolo da Reitoria do IFNMG, nas datas informadas
no Anexo I, no horario de expediente.

4. DO PRAZO DE VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO

4.1. O prazo de validade do presente Edital serd de 12 meses a partir
da data de sua homologacao.

5. DA REALIZAGCAO DO ESTAGIO

5.1. A realizacdo do estagio curricular ocorrerda mediante assinatura do

Termo de Compromisso e ndo acarretara vinculo empregaticio de qualquer
natureza, portanto a efetivagdo do referido Termo pressupde as seguintes


http://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral
http://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral
http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/ATSPO/Certidao/CndConjuntaInter/InformaNICertidao.asp?Tipo=2

exigéncias:

e Termo de Convénio entre a Instituigdo que o candidato estuda e o Instituto
Federal do Norte de Minas Gerais;

e Previsdo de colagdo de grau que possibilite a permanéncia do candidato no
programa de estagio, por um periodo minimo de 6 (seis) meses.

5.2. O Termo de Compromisso de Estagio terd duracdo de 6 (seis) meses,
podendo ser prorrogado, observado o previsto no artigo 17 da Orientacdo
Normativa n® 02, de 24 de junho de 2016 da SEGRT do Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo "A duracdo do estagio no mesmo
orgao ou entidade ndo podera exceder a quatro semestres, salvo quando
se tratar de estagiario com deficiéncia, que podera permanecer no mesmo
orgao ou entidade até o término do curso.”

5.3. A carga hordria a ser cumprida atendera as necessidades das
areas/setores solicitantes da vaga para bolsa de estagio.

5.4. A contratacdo estard condicionada ao atendimento da legislacdo
especifica, dos dérgdos governamentais, bem como o interesse do Instituto
Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Norte de Minas Gerais.

5.5. O estagio ndo obrigatério, objeto deste edital, serd desenvolvido
como atividade opcional, acrescida a carga horaria regular e obrigatéria (art. 2°
§ 20 da Orientacdo Normativa n°. 2/2016).

5.6. A realizacdo do estagio sera de 6 (seis) meses, podendo ser
prorrogado por igual periodo até o limite de 2 (dois) anos, conforme Lei n°
11.788/2008 e Orientagcdo Normativa n°® 02/2016, a partir da data de assinatura
do Termo de Compromisso de Estagio.

5.7. Decorrido os dois anos o candidato s6 podera concorrer a um novo
edital desde que esteja matriculado em curso distinto do edital anterior.

6. DO VALOR MENSAL DA BOLSA DE ESTAGIO

6.1. O estudante de Nivel Superior/Tecnolégico percebera a titulo de

bolsa de estagio pela jornada semanal de 20 horas a importancia mensal
equivalente a R$ 364,00 e pela jornada semanal de 30 horas a importancia
mensal equivalente a R$ 520,00.

6.2. A carga hordria do estagio podera ser inferior aquela estabelecida no
art. 10, II, da Lei n® 11.788, de 2008, com percepcdo proporcional ao valor da
bolsa estagio, conforme Orientacdo Normativa n°® 02 de 24 de junho de 2016.

6.3. O estudante em estagio ndo obrigatdrio recebera auxilio-transporte
em pecunia, no valor de R$ 6,00 (seis reais) por dia, proporcionalmente aos
dias efetivamente estagiados.

7o DAS DISPOSIGOES FINAIS

7.1. A inexatidao de afirmativas ou a falsidade de documentos, ainda que
verificada apds a homologacdo dos resultados, implicard a eliminacdo sumaria
do candidato. Serao declarados nulos, de pleno direito, a inscricdo e todos os
atos dela decorrentes, sem prejuizo de eventuais sangbes de carater judicial.

7.2. A inscricdo nesta selegdo implica, desde logo, a tacita aceitacdo das
obrigacdes estabelecidas neste edital e demais documentos que o integram,
nao podendo o candidato alegar o seu desconhecimento.

7.3. Serd excluido do processo seletivo simplificado o candidato que
faltar a qualquer uma das etapas, bem como aquele que praticar descortesia
para com alguns dos examinadores, executores, auxiliares e demais autoridades
envolvidas na realizacdo deste processo seletivo.

7.4, A entrevista acontecerd na Reitoria do IFNMG, localizada a Rua
Professor Monteiro Fonseca, 216 - Vila Brasilia - Montes Claros/MG, conforme
datas e  hordrios a serem divulgados no endereco eletr6nico
https://www.ifnmg.edu.br/estagiarios .

7.5. O resultado final do Processo Seletivo para Bolsas de Estagio sera
divulgado no dia 24/10/2018, no enderecgo eletronico
https://www.ifnmg.edu.br/estagiarios . O resultado final, apdés andlise de
eventuais recursos sera divulgado no dia 29/10/2018.

7.6. Os candidatos selecionados deverdo comparecer a Reitoria do
IFNMG, quando convocados, para firmar Termo de Compromisso de Estdgio, em
conformidade com a necessidade dos setores solicitantes.

7.7. O candidato selecionado, quando convocado, que ndo comparecer na
data estipulada sera considerado desistente do processo seletivo.

7.8. A classificacdo no processo seletivo simplificado ndao assegura a
qualquer candidato o direito a contratagdo imediata, mas apenas a expectativa
de ser contratado a partir da existéncia de vaga. A concretizacdo deste ato fica
condicionada a observancia das disposicGes legais pertinentes, bem como ao


https://www.ifnmg.edu.br/estagiarios
https://www.ifnmg.edu.br/estagiarios

interesse da Administragdo, respeitado o prazo de validade do presente Edital.

7.9. De acordo com o interesse e a conveniéncia da Administracdo, na
ocorréncia de desisténcia do estagio ou surgimento de novas vagas de estagio
ndo obrigatério ou de estagio obrigatério no ambito desta unidade do IFNMG,
dentro do prazo de validade deste processo seletivo, as mesmas poderao ser
preenchidas pelos candidatos constantes do cadastro de reserva, de acordo com
a classificacao final.

7.10. Quaisquer alteragbes das disposicoes ora estabelecidas serdao
comunicadas através de retificacdo, a ser divulgada no site oficial do Instituto
Federal do Norte de Minas Gerais (www.ifnmg.edu.br/estagiarios), vindo tal
documento a constituir parte integrante deste Edital.

7.11. Ndo ha reserva de vagas para portadores de deficiéncia, em virtude
do nimero de vagas por area ser inferior ao previsto no art. 17, § 5° da Lei n°
11.788/2008.

7.12. Ndo ha reserva de vagas para candidatos negros, em virtude do
nimero de vagas por area ser inferior ao previsto no art. 1° do Decreto n°
9.427/2018.

7.13. Os casos omissos serdao decididos pela Comissdo Organizadora do
Processo Seletivo Simplificado.

André Luis Rabelo Cardoso
Reitor Substituto em exercicio

Documento assinado eletronicamente por Andre Luis Rabelo Cardoso,
Reitor Substituto em exercicio, em 08/10/2018, as 15:42, conforme
horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n®
8.539, de 8 de outubro de 2015.

.)E"

assinatura
eletrénica

5 _ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

- W an http://sei.ifnmg.edu.br/sei/controlador externo.php?
-ﬁﬂﬁ acao=documento_conferir®id_orgao_acesso_externo=0, informando o
OF:. -#“.e.'

cédigo verificador 0201481 e o c6digo CRC E2831AD5.

Referéncia: Processo n°® 23414.003738/2018-08 SEI n°© 0201481


http://www.ifnmg.edu.br/concurso
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://sei.ifnmg.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

Ministério da Educacao
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal do Norte de Minas Gerais

EDITAL N°. 326, DE 05 DE OUTUBRO DE 2018.

ANEXO I
CRONOGRAMA
DATAS
ITEM ATIVIDADE PREVISTAS
1 Divulgacao do Edital 08/10/2018
> Recursos ao edltgl do Processo 09/10/2018
Seletivo

3 Periodo de inscricdes 10a17/10/2018
4 Divulgacao das dat_a e horarios das 18/10/2018

entrevistas

. ~ A partir de
5 Entrevistas de selegao 22/10/2018
6 Resultado final 24/10/2018
7 Recursos contra o resultado final 25/10/2018
3 Resultado final apos recursos e 29/10/2018

homologagao

9 Inicio do estagio 05/11/2018

Referéncia: Processo n® 23414.003738/2018-08

SEI n© 0202001



Ministério da Educacdo

Secretaria de Educacao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal do Norte de Minas Gerais

EDITAL N©, 326, DE 05 DE OUTUBRO DE 2018.

ANEXO I1I

FICHA DE AVALIACAO

CRITERIOS

PONTUAGCAO
MAXIMA

NOTA
FINAL

1. HISTORICO ESCOLAR

Aproveitamento Escolar
60 a 69,9 - 10 pontos
70 a 79,9 - 20 pontos
80 a 89,9 - 30 pontos
90 a 100 - 40 pontos

40

2. CURRICULO

- Cursos extracurriculares ou experiéncia
comprovada de, no minimo, seis meses, na area de
atuacdo pretendida (no minimo, o curso deve
conter 20 horas) - 05 pontos cada curso ou cada
experiéncia anterior comprovada.

- Eventos extracurriculares comprovados
(seminarios, minicursos, palestras, eventos etc.) -
01 ponto para cada evento, até o limite de 05
pontos.

- Projetos de pesquisa e/ou extensao: 05 pontos
cada projeto, até o limite de 10 pontos.

30

3. ENTREVISTA

Aquisicdo de habilidades necessarias para o
estagio.

15

Relacao as atitudes do candidato de acordo com as
situagbes apresentadas.

10




Interesse na area em questao.

TOTAL

100

Referéncia: Processo n® 23414.003738/2018-08

SEI n© 0202010




Ministério da Educacao
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal do Norte de Minas Gerais

EDITAL N°. 326, DE 05 DE OUTUBRO DE 2018.
ANEXO III
REQUERIMENTO DE INSCRICAO/SELECAO DE ESTAGIARIOS

INSCRI(;I"\O No (preenchido pelo IFNMG)

Nome:
Cédula de Identidade (RG): | CPF:
Endereco Residencial (completo):
Telefone: () ||Ce|u|ar: () ||E-mai|:
Curso/periodo:
Instituicao de Ensino: N° de Matricula:
Em caso positivo, qual o periodo da
Participagdo anterior em Programa de Estagio: ( ) Sim () participacao:
Nao
___/ / a / /

Participagdo em PROUNI/FIES: ( ) Sim ( ) Né&o

DECLARACAO

Declaro, para os devidos fins que, consciente da orientacdo normativa N° 2 de 24 de junho de 2016,
artigo 12: “A carga horaria do estagio sera de quatro horas diarias e vinte semanais ou de seis
horas diarias e trinta semanais, observado o disposto no art. 10, I, da Lein° 11.788, de 2008, bem
como o horario de funcionamento do 6rgao ou entidade, desde que compativel com o horario
escolar, devendo ser cumprida no local indicado pelo 6rgao ou entidade” concordo com o disposto
Nno mesmo e que cumprirei a carga horaria determinada para a vaga a qual me inscrevo.

Local e data: ,

Assinatura do
Candidato:
Referéncia: Processo n°® 23414.003738/2018-08

SEI n© 0202028




Instituto Federal do Norte de Minas Gerais

Ministério da Educacao
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica

EDITAL N°. 326, DE 05 DE outubro DE 2018.

ANEXO 1V
REQUISITOS
] No pE | SETOR ] CARGA
AREA VAGAS DE _ PERIODO DO CURSO REQUISITOS HORARIA
ATUACAO SEMANAL
Obrigatoérios:
Disponibilidade de 30
horas semanais, para
Estar regularmente | o cumprimento da
matriculado nos | carga horaria no
seguintes cursos | periodo de 07h30 as
superiores: 13h30.
Bacharelado em
Diretoria | Administracao (5°
de Periodo), ou|Desejaveis:Ter
Administragao 2 Gestao | Bacharelado em || interesse/afinidade 30 horas
de Administracdo Publica | com a area de gestao
Pessoas | (5° Periodo), ou | de pessoas.
Tecnologia em Gestdo | Experiéncia  anterior
Publica (3° Periodo), ou | ou conhecimento

Tecnologia em Gestao
de Pessoas (3°
Periodo).

sobre gerenciamento
de programa de
estagio. Dominio de
Informatica (editor de
textos, planilhas,
internet).

Referéncia: Processo n° 23414.003738/2018-08

SEI n© 0202237




