PROCURADORIA-GERAL FEDERAL
PROCURADORIA FEDERAL JUNTO AO IFNMG

INSTRUCAO NORMATIVA AGU/PGF/PF-IFNMG N¢ 01, DE 09 DE AGOSTO DE 2011.

Dispée sobre o encaminhamento & Procuradoria
Federal junto ao Instituto Federal de Educacdao,
Ciéncia e Tecnologia do Norte de Minas Gerais -
IFNMG, dos procedimentos  administrativos,
indagacGes de natureza técnico-juridica e da outras
providéncias.

O PROCURADOR FEDERAL CHEFE DA PROCURADORIA FEDERAL
JUNTO AO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO NORTE DE
MINAS GERAIS, nos uso de suas atribuigdes constitucionais e legais conferidas pelo
art. 131 da Constituicao Federal, Lei Complementar n? 73 de 10 de fevereiro de
1993, art. 10 da Lei n? 10.480 de 02 de julho de 2002 e art. 44, IV do Regimento
Geral do IFNMG, resolve:;

Art. 19. As atividades de consultoria e assessoramento juridicos ao Instituto Federal
de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Norte de Minas Gerais - IFNMG sao exclusivas
da Procuradoria Federal junto ao Instituto, nos termos do que dispde o art. 10 da Lei
10.480 de 02 de julho de 2002, ressalvada a colaboragao de outros 6rgéos, mediante
determinacao do Procurador-Geral Federal.

Art. 29 Poderao remeter procedimentos administrativos e consultas de natureza
téecnico-juridicas a Procuradoria Federal o Reitor, os Pro-Reitores, os Diretores-Gerais,
o Diretor de Gestao de Pessoas e o titular da Auditoria Interna.

Paragrafo Unico: O disposto no caput deste artigo ndo exclui a possibilidade de
consultas informais por parte de qualquer servidor do IFNMG, mediante e-mail,
telefone ou atendimento pessoal, relativas a assuntos relacionados as atribuicdes do
Seu cargo.

Art. 3°. Os procedimentos administrativos e as consultas formuladas pelas unidades
do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Norte de Minas Gerais
deverao ser autuados na forma do artigo 22, § 49, da Lei 9.784/1999 e cadastrados
no Sistema Integrado de Gestao Académica - SIGA ADM e ser instruidos com:

| - fundamentacao técnica e conclusiva do érgao ou autoridade consulente:

Il - informacao sobre os atos e diplomas legais aplicadveis ao caso;

Il - explicitacao da duvida juridica;

IV - mencgéo as opinides contrarias que evidenciam a duvida juridica suscitada,
quando for o caso;

V - eventuais documentos que facilitem a compreensao e o exame da mateéria.

Paragrafo Unico: Os processos com instrucdo parcial ou insuficiente serdo devolvidos

ao orgao consulente para complementacao.
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Art. 49, Os processos encaminhados & Procuradoria Federal para analise de minutas
de atos normativos deveréo indicar todas as normas juridicas que subsidiaram a sua
elaboracdo e caso modifiquem norma anterior deverdo conter as indicacoes dos
dispositivos que sofrerao alteracdo, com a respectiva nota explicativa.

Art. 52, As alteracbes em minutas padrao de editais de licitacées e contratos deverdo
ser previamente submetidas a apreciacdo da Procuradoria Federal, com destaque
das disposicdes que se pretende modificar, e instruidas com as respectivas
justificativas.

Art. 62. Todos os expedientes recebidos pela Procuradoria Federal serdo cadastrados
no Sistema de Consultoria da Procuradoria-Geral Federal - SISCON e no Sistema
Integrado de Controle de Agdes da Unidao - SICAU, conforme se trate de expediente
administrativo ou contencioso, nos quais deverdo ser registrados todos os
andamentos e atividades realizados no &mbito da Procuradoria.

Art. 7¢. A manifestacao juridica da Procuradoria Federal junto ao IFNMG devera ser
emitida de acordo com os seguintes prazos:

|- pareceres e notas:

a) nos procedimentos com indicacdo de urgéncia, caracterizada pelo drgéo
consulente, submetidos a anuéncia da chefia da Procuradoria, em até 05 (cinco) dias
uteis;

b) nos casos de minuta de editais, contratos e similares, em até 20 (vinte) dias uteis;

€) nos casos de exame e aprovacao de minutas de resolucao, instrucées normativas
e portarias, em até 15 (quinze) dias (teis, ressalvados os casos da alinea “a" deste
inciso;

d) nos demais casos, em até 30 (trinta) dias Uteis.

ll- informacoes, conforme estabelecido no art. 42 da Portaria AGU n? 1.547, de 29 de
outubro de 2008.

IIl - cotas e despachos, em até 05 (cinco) dias Uteis.

§ 1°. Os prazos mencionados neste artigo contar-se-do a partir do recebimento pela
Procuradoria no Sistema Integrado de Gestdo Académica - SIGA ADM.

§ 2% Os gestores de contratos das diversas unidades administrativas do IFNMG
deverao remeter a Procuradoria as minutas de termos aditivos de prorrogacao,
quando for o caso, com a antecedéncia necesséaria, de forma a possiblitar obediéncia
ao prazo fixado na alinea “b" do inciso | deste artigo.

Art. 89, As manifestacoes juridicas da Procuradoria Federal junto ao IFNMG serao
formalizadas de acordo com o disposto na Portaria AGU n? 1,399, de 05 de agosto de
outrubro de 2009, que dispde sobre as manifestacées juridicas dos 6rgaos de direcao
superior e de execugao da Advocacia-Geral da Unido e de seus 6rgaos vinculados.

Art. 99, O atendimento de pessoas ndo mencionadas no art. 29 e seu paragrafo Unico
obdecerao ao disposto na portaria AGU n® 910 de 04 de julho de 2008, que
estabelece procedimentos para concesséo de audiéncias a particulares no Ambito da
Advocacia-Geral da Unido e dos érgaos a ela vinculados, mediante comunicacao
previa ao nucleo de apoio administrativo da Procuradoria Federal jun 0 IFNMG.
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Art. 10. Todos os expedientes remetidos & Procuradoria Federal junto ao IFNMG
deverao ser cadastrados no Sistema Integrado de Gest&o Académica - SIGA ADM.

Art. 11. Esta Instrugao Normativa entra em vigor nesta data, devendo o nicelo de
apoio administrativo da Procuradoria remeter cépias, via oficio, as autoridades
mencionadas no caput do art. 22, como também providenciar ampla divulgacao aos
demais servidores do IFNMG.,

ProcUrador Federal
Chefe da Procuradotia Federal junto ao IFNMG
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